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РЕГЛАМЕНТ

согласования технических заданий для составления конкурсной, котировочной и аукционной  документации на поставку средств вычислительной техники, телекоммуникационного, периферийного оборудования, оргтехники и расходных материалов, на поставку программного обеспечения, выполнение работ и оказание услуг по  формированию инфраструктуры информатизации всех сфер деятельности университета.

I. Основные положения
I.1. Данный регламент сформирован в соответствии с приказом ректора Южного федерального университета № 1350 от 14.04.2009г. «О согласовании технических заданий в сфере информатизации» и предназначен для обеспечения выполнения указанного приказа.

I.2. Согласованию подлежат технические задания для составления конкурсной, котировочной и аукционной  документации на поставку средств вычислительной техники, телекоммуникационного и периферийного оборудования, оргтехники и расходных материалов, программного обеспечения, выполнение работ и оказание услуг по  формированию инфраструктуры информатизации всех сфер деятельности университета. 
I.3. Согласованию подлежат технические задания, подготовленные рабочими группами в структурных подразделениях  Южного федерального университета.

I.4. Порядок функционирования и состав комиссии по согласованию технических заданий в сфере информационных технологий (далее – Комиссии по ИТ) приведен в Положении о Комиссии (Приложение 1).
II. Порядок согласования технических  заданий
II.1. Техническое задание для составления конкурсной, котировочной и аукционной  документации на поставку средств и продуктов, указанных в пункте I.2., с расширенным списком характеристик, перечнем предполагаемых поставщиков (если имеется) и планируемыми сроками поставки представляется для согласования и возможной корректировки в нижеследующем порядке.
II.2. Технические задания от основных структурных подразделений: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалов указанных основных структурных подразделений- предоставляются в Управление информатизации ЮФУ.

II.3. Технические задания от основного структурного подразделения ТТИ и филиалов ТТИ предоставляются в службу заместителя руководителя ТТИ по информатике.
II.4. Техническое задание должно быть составлено с учетом требований законодательства РФ и локальных нормативных актов Южного федерального университета по образцу (Приложение №2).

II.5. Техническое задание должно быть подписано рабочей группой и согласованно с руководителем соответствующего структурного подразделения Южного федерального университета.

II.6.  Корректировка, изменение и другие действия с предоставленным техническим заданием осуществляются Комиссией по ИТ в контексте необходимости формирования единой политики в области ресурсного и программного обеспечения информатизации всех сфер деятельности университета. Содержание технического задания может быть полностью или в изменённом виде дополнено к планируемым общеуниверситетским поставкам.
III. Порядок формирования технических заданий
III.1.

Техническое задание исполняется или рабочей группой с обязательным включением в рабочую группу ответственного за информатизацию (в случае наличия такового).
III.2.

В случае отсутствия технического задания или в случае нецелесообразности составления технического задания в данной конкретной ситуации необходимо обратиться в соответствии с пунктами II.2, II.3 с заявкой-обоснованием на формирование технического задания или на включение требуемых средств и продуктов в общеуниверситетскую поставку. Образец заявки приведен в Приложении 2.
IV. Действия комиссии при определении победителя состоявшихся торгов, аукционов, котировок
IV.1.
С целью обеспечения соответствия технического задания, в процедурах по размещению заказов, предложениям в заявках участников Единая Комиссия ЮФУ может привлекать членов Комиссии по ИТ, указанных в пункте I.4, в качестве экспертов для составления заключения о соответствии технического задания заявкам участников.
IV.2.
Комиссия по ИТ имеет право инициировать экспертизу и запросить у Единой Комиссии ЮФУ заявки участников на предмет соответствия технических характеристик товаров и услуг заявленных в процедуре размещения заказа, техническим характеристикам и условиям, указанным в заявках участников. 
IV.3.
По факту принятия положительного решения Комиссией по ИТ Управления информатизации на предмет соответствия технических характеристик товаров и услуг, заявленных в процедуре размещения заказа, техническим характеристикам, указанным в заявках участников, одобренные заявки визируются председателем Комиссии по ИТ или заместителем председателя.
IV.4.
По заключению Единой Комиссии ЮФУ о признании победителя в процедурах по размещению заявок с победителем заключается государственный контракт. Данный контракт и спецификация представляются на подпись (в соответствии с приказом ректора № 83ОД  от 22.04.2009г.)
Приложение №1
	
	
	УТВЕРЖДАЮ:

	
	
	Проректор по информатизации

	
	
	______________А.Н.Карапетянц

«     »_____________200   г.


ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по планированию закупок и анализу технических заданий для составления конкурсной, котировочной и аукционной  документации на поставку средств вычислительной техники, телекоммуникационного и периферийного оборудования, оргтехники и расходных материалов на поставку программного обеспечения, выполнение работ и оказание услуг по  формированию инфраструктуры информатизации всех сфер деятельности университета.

I. Общие положения.

Комиссия:

1) анализирует целесообразность и планирует:

·  приобретение средств вычислительной техники, телекоммуникационного и периферийного оборудования, оргтехники, программного обеспечения;
·  выполнение работ и оказание услуг по  формированию инфраструктуры информатизации; 
·  закупки расходных материалов и комплектующих, а также построение сетевых решений для обеспечения учебной, научной и других сфер деятельности университета;

2) направляет на утверждение проректору по информатизации заключения:
·  по целесообразности реализации технического задания;

·  по приобретению средств вычислительной техники, телекоммуникационного и периферийного оборудования, оргтехники, программного обеспечения;
·  по выполнению работ и оказанию услуг по  формированию инфраструктуры информатизации; 
·  по закупке расходных материалов и комплектующих, а также построению сетевых решений для обеспечения учебной, научной и других сфер деятельности университета;

3) корректирует и направляет техническое задание на доработку исполнителю.

II. Цели и задачи комиссии.

1. Оптимизация и планирование поставок средств вычислительной техники, программного обеспечения, оргтехники, выполнения работ и оказания услуг по  формированию инфраструктуры информатизации всех сфер деятельности университета в контексте единой политики информатизации университета.

2. Анализ и контроль технических заданий для составления конкурсной,

котировочной и аукционной  документации, а так же  спецификаций к государственным контрактам по:

2.1 поставке средств вычислительной техники;
2.2 поставке программного обеспечения;
2.3 выполнению работ и оказанию услуг по  формированию инфраструктуры информатизации; 

2.4 поставке расходных материалов и комплектующих для компьютерной и оргтехники;
2.5 техническому обслуживанию средств вычислительной техники и периферийного оборудования;

2.6 приобретению и продлению лицензий программного обеспечения;
2.7 приобретению и продлению технической поддержки программного обеспечения;

2.8 
формированию сетевой инфраструктуры.

III. Состав комиссии и зоны ответственности.

1. Председатель комиссии – начальник Управления информатизации ЮФУ       С.Е. Фомин.

2. Заместители председателя комиссии –
· заместитель начальника Управления информатизации А.Р. Газизов (зона ответственности: (ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы);
· заместитель руководителя ТТИ по информатике А.Н. Целых (зона ответственности: ТТИ и филиалы).
3. Члены комиссии:
· ведущий инженер отдела обеспечения, планирования и контроля Управления информатизации В.А. Усанов (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы);

· директор ресурсного центра ТТИ С.Б. Дикарев (зона ответственности: ТТИ и филиалы);

· программист отдела обеспечения, планирования и контроля Управления информатизации П.В. Махно (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы); 
· программист отдела обеспечения, планирования и контроля Управления информатизации А.В. Заиченко (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы); 

· техник первой категории отдела технической поддержки Управления информатизации Ю.В. Сурдук (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы);
· программист отдела обеспечения, планирования и контроля Управления информатизации А.С. Гридин (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы);

· старший лаборант (секретарь комиссии) отдела обеспечения, планирования и контроля Управления информатизации С.Ю. Курочка  (зона ответственности: ЮФУ-центр (быв. РГУ), ПИ, ИАрхИ и филиалы); 

Приложение №2
	Статья по бюджетному  классификатору, смета расходов
	Должность
	Фамилия
	Подпись и дата

	
	Начальник Планово-экономического управления
	Гладкая Л.Д
	

	Источник финансирования
	Куратор статьи
	Фамилия
	Подпись и дата

	
	Проректор


	 
	


	Выбранный вид процедуры
	Должность
	Фамилия
	Подпись и дата

	
	Начальник Управления закупок
	Айдаркин С.К.
	

	Согласовано 
	Должность
	Фамилия
	Подпись и дата



	
	Проректор по информатизации
	Карапетянц А.Н.
	



Южный Федеральный Университет

(наименование подразделения) ЮФУ


Данное техническое задание разработано на основании распоряжения руководителя (наименование подразделения)рабочей группой в составе:

1. Иванов А.В.- руководитель рабочей группы
2. Петров Н.В.
3. Сидоров Н.С.
на которых возлагается ответственность за полноту и точность предоставленной информации в том числе по определению начальной (максимальной) цены государственного контракта, определяемой  в результате изучения  рынка необходимых товаров, работ, Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных  и  муниципальных нужд».


Техническое задание
Поставка оргтехники  для нужд (наименование подразделения) ЮФУ
1. Наименование запроса котировок цен (предмет): 

Поставка оргтехники  для нужд (наименование подразделения) Южного федерального университета.
2. Сведения о Заказчике:

2.1. Наименование полное и краткое: Федеральное государственное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Южный федеральный университет» (Южный федеральный университет).

2.2. Почтовый адрес: 344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, к.516, Управление закупок.

3. Контактное лицо:

По общей части настоящего извещения и всех его приложений: Астахова Ольга Юрьевна. Тел.: (863) 218-40-83. E-mail: uz2009@bk.ru. 

4. Источник финансирования заказа: 

Бюджетное финансирование.
5. Максимальная цена государственного контракта: 

69 400 рублей 00 копеек.
6. Наименование, характеристики и количество поставляемых товаров:

	№ п/п
	Наименование и характеристики товаров
	Ед. измерения
	Количество

	1. 
	Компьютер в сборе:

Системный блок:

Основные технические характеристики:

 - процессор  не хуже чем INTEL PENTIUM  DUO T2330;

 - оперативная память не менее – 1024 GB; 

 - жесткий диск не менее – 160GB;

 - съемное мобильное шасси для подключения ЖМД;

 - привод CD-R/RW;

 - программное обеспечение:

· операционная система  не ниже чем Windows XP; 

· пакет офисных приложений - MS Office;

· программы для обработки изображений – Corel Draw;

· антивирусное программное обеспечение – «Антивирус Касперского 6.0 для Windows Workstations».

Монитор:

Основные технические характеристики:

 - размер по диагонали не менее 19 дюймов;
 - разрешение матрицы –  не менее 1280 на 1024;
 -  время отклика  не более 4 мс;
Комплектация: 

 - инструкция по эксплуатации;
 - гарантийный талон;
 - кабель d-sub;
 - кабель dvi;
 - сетевой адаптер;
 - сетевой кабель;
 - CD-диск с программным обеспечением.

Клавиатура:

Клавиатура Black, PS/2. Описание: мультимедиа клавиатура. Тип:  проводная. Вид: мембранная. Количество основных клавиш: не менее  105. Количество дополнительных клавиш: не менее  15. Раскладка: QWERTY. Алфавит: русский + английский. Цвет: черный.  Интерфейс: PS/2. Питание: PS/2.  Радиус действия или длина провода: 1.8 м. Поддержка ОС: Windows 98, NT 4.0, 2000, Me, XP. Дополнительная информация: низкое энергопотребление, регулировка наклона. 

Мышь оптическая: 

оптическая мышь с колесиком прокрутки.  Тип мыши: проводная.  Тип сенсора: оптический светодиодный.  Разрешение сенсора:  не менее 400 dpi. Совместимость ПК.  Основные клавиши: 3.  Колесо прокрутки есть. Радиус действия или длина провода: 1.9 м. Питание: USB.  Интерфейс: USB. Цвет: чёрный.  Эргономика одинаково удобна для левой и правой руки.  Поддержка ОС: Windows 2000, XP, Vista.
Колонки акустические активные:

Активная акустическая система для ПК. Звуковая система 2.0. Тип: закрытый. Сабвуфер: нет. Усилитель интегрирован в акустическую систему. Блок питания внешний. Материал: пластик. Цвет: черный. Мощность сателлитов: не менее  5 Вт. Частотный диапазон:  не менее 90-20000 Гц. Отношение сигнал/шум: не более  70 Дб. Чувствительность по входу: 300 мВ. Магнитное экранирование: да.

Источник бесперебойного питания:

Основные технические характеристики:

 - автоматическая регулировка напряжения;
 - количество выходных розеток  не менее 3+1;
 - время зарядки  не более 4 часа;
 - время работы от батареи при нагрузке 150Вт – не менее  16 мин., 300Вт –  не менее 4.5 мин;
Комплектация:

 - источник бесперебойного питания;
 - паспорт;
 - гарантийный талон;
 - инструкция по эксплуатации;
 - программное обеспечение;
 - комплект кабелей.
	Шт.
	2

	2. 
	Цветной лазерный принтер:

Основные технические характеристики:

 - профессиональный цветной принтер;
 - скорость печати:  не менее 14 стр. мин;
 - разрешение:  не менее 600х600 dpi;
 - трехцветная печать;
 - подача бумаги:  не менее 150 листов;
 - ресурс картриджа: не менее  2000 стр.
Комплектация: 

 - картриджи для цветной печати - 2 комплекта;
 - диск с программным обеспечением;
 - блок питания;
 - кабель питания;
 - системные кабели;
 - кабели питания;
 - инструкция по эксплуатации;
 - гарантийный талон. 
	Шт.
	1

	3. 
	Принтер лазерный:

Основные технические характеристики:

 -профессиональный принтер;
 -скорость печати:  не менее 16 стр. мин;
 -разрешение: не менее  600х600 dpi;
 -подача бумаги:  не менее 150 листов;
 -выходной лоток: не менее 50 листов;
 -ресурс картриджа: не менее  3000 стр.
Комплектация:

- картридж – 2 штуки; 
 - программное обеспечение;
 - блок питания;
 - кабель питания;
 - системные кабели;
 - инструкция по эксплуатации;
 - гарантийный талон.
	Шт.
	1


7. Требования к качеству, техническим характеристикам товаров, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров, требования к упаковке, отгрузке товаров:

	№ п/п
	Содержание требования

	1. 
	Товар должен быть новым (не бывшим в использовании) и поставляться комплектно.


8. Место доставки поставляемых товаров: 

344090, г. Ростов-на-Дону, (адрес) (наименование подразделения) Южного федерального университета.

9. Сроки поставки товаров: 

В течение 10 (десяти) дней с момента подписания государственного контракта.
10. Сведения о включенных в цену товаров расходах: 

В цену включены: стоимость товаров, стоимость доставки, расходы на страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей.
11. Место подачи котировочных заявок: 
344006, г. Ростов-на-Дону, ул. Большая Садовая, 105/42, Южный федеральный университет, к.     516, Управление закупок.
12. Срок подачи котировочных заявок:
Дата начала подачи котировочных заявок:             2009 г.

Дата и время окончания подачи заявок:            2009 г. до 12:00 по московскому времени.

Котировочные заявки подаются в будние (рабочие) дни с 09:00 до 17:00 по московскому времени. Перерыв с 12:30 до 13:30 по московскому времени.
13. Срок и условия оплаты поставки товаров:
Расчеты осуществляются в безналичной форме:
- первый платеж – аванс в размере 30% (тридцать процентов) от цены Контракта перечисляется на расчетный счет Поставщика в течение 10 (десяти) банковских дней со дня заключения Контракта на основании выставленного Поставщиком счета;

- последующие оплаты – 70% (семьдесят процентов) от цены Контракта перечисляется на расчетный счет Поставщика в течение 10 (десяти) банковских дней со дня подписания Сторонами товарной накладной и счета-фактуры на основании выставленного Поставщиком счета.
Контактное лицо: Фамилия Имя Отчество, должность, телефон -------, моб. телефон: (- --- --- -- --), электронный адрес qwerty@mail.ru. 
Материально ответственное лицо, обеспечивающее приемку товара: Фамилия Имя Отчество, должность контактный телефон -------.
Ответственное лицо за исполнение контракта: Фамилия Имя Отчество, должность, контактный телефон ----------,      моб. телефон: (- --- --- -- --).
Руководитель рабочей группы:
(Должность)




(подпись)

А.В. Иванов 
Члены рабочей группы:
(Должность)




(подпись)

Н.С. Петров
(Должность)




(подпись)

В.П. Сидоров
Комментарии к образцу технического задания

В данном образце красным выделены поля, которые не подлежат изменению, в желтые поля вносятся изменения рабочей группой, составляющей техническое задание.


Для осуществления мероприятий по формированию ИТ инфраструктуры университета (см. п. 1.1.) необходимо   создать соответствующие  рабочие группы по разработке технического задания. В каждой группе необходимо назначить  ответственного руководителя. 


Примечание: допускается создание одной рабочей группы по нескольким наименованиям оборудования, если это оборудование планируется использовать как единый комплекс. 


Рабочим группам  поручается разработать технические задания на соответствующее оборудование и  направить их  в представительства фирм-изготовителей (если таковых нет на территории РФ, то в представительства организаций, осуществляющих продажу такого оборудования на территории РФ) для получения официального коммерческого предложения  о поставке такого оборудования в университет. Коммерческое предложение в обязательном порядке должно содержать спецификацию, условия поставки и условия оплаты. На основе полученных коммерческих предложений рабочая группа должна определить начальную (максимальную) цену контракта. 

Примечание: рабочая группа и её руководитель несут ответственность за достоверность и точность информации,  указанной в  техническом задании.




Заместителям руководителей подразделений по  информатизации следует курировать организацию и координацию работ рабочих групп подразделений, соблюдение сроков исполнения и обязательно визировать технические задания.


В техническом задании запрещается указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа. 

Техническое задание может содержать указание на товарные знаки в случае, если при выполнении работ, оказании услуг предполагается использовать товары, поставка которых не является предметом контракта.

Параметры поставляемого товара, работы или услуги указываются в виде диапазона значений. Если указание диапазона затруднительно, необходимо пользоваться выражениями «не более/не менее») определенного значения. Допустимо использование допуска (плюс/минус  от какого либо значения). Указание параметра  в виде конкретного значения не допускается.

Техническое задание подается в виде твёрдой копии и в виде электронной копии в Управление информатизации (секретарь Курочка С.Ю., к. 112).
СОГЛАСОВАНО:


(наименование подразделения, должность руководителя подразделения)


____________ Фамилия И.О.


«     » _____________200   г.








ОБРАЗЕЦ





СОГЛАСОВАНО:


Председатель комиссии по ИТ Начальник Управления информатизации ЮФУ





____________Фомин С.Е.





" __  "                       2009 г.
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